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MASTER OFICIAL EN CONSERVACION DE LA BIODIVERSIDAD

NORMAS PARA LA ELABORACION, TUTORIZACION Y
EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

PREAMBULO

Estas normas responden al desarrollo del REGLAMENTO PARA LA ELABORACION,
TUTORIZACION Y EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER DE LA UNIVERSIDAD DE
HUELVA (Aprobado en Comisién Permanente delegada de Consejo de Gobierno de 4
de octubre de 2016)* para adecuarlo a las caracteristicas especificas del Master Oficial
en Conservacién de la Biodiversidad (en adelante MOCB).

ARTICULO 1. Definicién y caracteristicas del Trabajo Fin de Master

1. El Trabajo Fin de Master (en adelante TFM) consistira en la realizacidon de un estudio
orientado a la adquisicion de las competencias y objetivos definidos en la memoria
del MOCB”.

2. La elaboracién y superacion del TFM tiene caracter obligatorio para la obtencion del
Titulo Master Universitario Oficial.

3. Especificamente, para el TFM se deberd llevar a cabo una investigacion formal,
basica o aplicada, sobre cualquiera de las lineas de investigacion que se desarrollan
en los departamentos, centros o grupos de investigacion o propias de
investigadores relacionados con las competencias del Master, asi como otras que se
consideren pertinentes, previa aceptacién por la comisién académica del MOCB.

4. El TFM tiene una asignacién de 15 ECTS (375 horas), que en tiempo continto
representa 10 semanas de trabajo a jornada completa.

ARTICULO 2. Direccién y/o tutorizacién del TFM

1. El trabajo se llevard a cabo bajo la supervisiéon de uno o varios Tutores, que seran
preferentemente profesores del MOCB y seran asignados al principio del mismo. En
caso que el Tutor no forme parte del MOCB, la Comisidon Académica podra asignar
un tutor académico. Todos aquellos deberdn tener grado de Doctor/a. Si no se
cumpliera el requisito anterior, la Comisién Académica nombrard un coTutor doctor
de la Universidad de Huelva.

! http://www.uhu.es/sec.general/Normativa/Texto Normativa/rto.%20trabajo_fin masterl.pdf

? http://www.uhu.es/biodiversidad/index.php/plan-academico/plan-academico.html
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2. Durante la realizacion del TFM, el alumno se integrard en algun grupo de
investigacion de los profesores directamente implicados en la docencia del MOCB.
Ademas, el alumno podrd proponer cualquier otra entidad en la que realizar su
TFM. En caso de que la comisidon académica del MOCB la considere adecuada se
procederd al nombramiento de un tutor, profesor doctor miembro del Master.

ARTICULO 3. Objetivos del TFM

Los objetivos generales, resultados del aprendizaje, que se persiguen con el TFM son:

1. Saber disefiar, planificar y llevar a cabo un trabajo de investigacion, basica o
aplicada, de campo, gabinete o laboratorio, en el ambito de la Biologia de la
Conservacion.

2. Disefiar y ejecutar busquedas de bibliografia relevante a través de internet,
especialmente de las bases de datos bibliograficas mas importantes, asi como tener
la capacidad de analizar y sintetizar la informacién procedente de diferentes
fuentes y soportes en un entorno multilingie.

3. Demostrar capacidad para tomar decisiones y versatilidad para adaptarse y resolver
los problemas que puedan surgir durante el desarrollo de una investigacion.

4. Planificar y disefar los analisis estadisticos pertinentes para comprobar las hipdtesis
planteadas en un trabajo de investigacion.

5. Redactar y elaborar un trabajo escrito con datos experimentales originales con el
formato de un articulo cientifico.

6. Realizar una presentacion oral de los resultados de la investigacién en la que se
comuniquen las conclusiones a un publico especializado, asi como defender y
debatir con los miembros de un tribunal cualquier aspecto relativo a los mismos y a
las conclusiones que se hayan podido derivar de ellos.

ARTICULO 4. Seleccién e inscripcién del TFM

1. Durante el comienzo del curso cada profesor interesado remitird las propuestas de
TFM que considere oportunas a la Comisién Académica del MOCB para su
aprobacién. Una vez aprobadas, el profesor expondra en sesidon publica al alumnado
sus propuestas de TFM en las que le informara sobre el tema de investigacion a
desarrollar. Una vez conocidas las diferentes propuestas de TFM el alumno
contactard con el profesor tutor que considere oportuno.

2. A su vez, el alumnado podra presentar, a propuesta suya, un tema de TFM para ser
dirigido por un tutor, que también debera ser aprobado por la Comisién Académica.

3. La adjudicacion del TFM se hard de comun acuerdo entre el/los Tutor/es y el
alumno, con el visto bueno de la Comisién Académica que quedara registrado
mediante la firma del Director del Master del ANEXO 1.
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4. El alumno tendra que remitir un Proyecto de TFM en el plazo de un mes a contar
desde la firma del ANEXO 1, segun se recoge en el articulo 5.1 de esta normativa.
Este Proyecto se enviara a la Direccion del MOCB en formato PDF, y se nombrara de
la siguiente forma: apellidol_apellido2_nombre-proyecto_TFM.pdf. El proyecto, de
no mas de un folio, incluird los siguientes apartados: TITULO, INTRODUCCION,
OBJETIVOS, PLAN DE TRABAJO y BIBLIOGRAFIA.

ARTICULO 5. Fases del Trabajo Fin de Master

El TFM se desarrollara en cuatro fases:

1. La elaboracion de un Proyecto de TFM, seglin se recoge en el Articulo 4.4, que
consistira en una introduccion al tema de estudio que se va a realizar y cOmo se va a
llevar a cabo. Debe constar de una introduccion, donde el estudiante exponga la
importancia de su investigacién, la necesidad de conocimientos al respecto que
haya en ese momento, la hipdtesis principal de trabajo, los objetivos para lograr
responder a los interrogantes planteados, asi como la metodologia que se pretende
utilizar para conseguir los objetivos.

Esta actividad permitira al estudiante familiarizarse con la investigacién que tendra
gue realizar, asi como definir y delimitar el ambito de su estudio. Cada proyecto de
TFM se presentara en sesidn publica durante 10 minutos y seran debatidos por los
diferentes Tutores de TFMs de una forma constructiva para garantizar la calidad de
los mismos.

2. Un trabajo empirico de campo, de laboratorio o de gabinete. Las meras revisiones
bibliograficas no se permiten, pero si los metaanalisis en los que se empleen datos
de la bibliografia, bases de datos, o datos inéditos para comprobar hipdtesis o
extraer tendencias y/o patrones. En definitiva, el alumno puede llevar a cabo una
experiencia original o puede utilizar disefios o datos producidos por otros, incluido
el grupo al que se incorpora, para la ejecucién del TFM. Debe realizarse el
procesamiento y analisis de los datos con las herramientas estadisticas y graficas
adecuadas, si fuera necesario.

3. Una vez realizado el trabajo de campo y/o laboratorio y/o gabinete, se redactara la
Memoria del TFM con los resultados obtenidos, que debe presentarse segun el
esquema establecido para un trabajo cientifico ordinario, con el formato de un
articulo de revista cientifica: resumen, introduccidn, objetivos, material y métodos,
resultados, discusion y conclusiones. La extension de la memoria, que podra estar
redactada en castellano o inglés, debe ser inferior o igual a 50 pdaginas y se
presentara siguiendo el estilo de la plantilla suministrada por la Direccion del
Master y depositada en la web del mismo. Asimismo, podré contener como anexo
material suplementario. En caso de estar redactada en castellano, debera contener
ademas el titulo y el resumen en inglés.
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4. La exposicion oral de la memoria en un acto publico y la defensa de la misma. Para
ello se requiere haber superado los 45 créditos del resto de materias del MOCB>.

ARTICULO 6. Defensa

1. La defensa del TFM habrd de ser solicitada al Director del MOCB, para lo que el
estudiante debe aportar una solicitud (ANEXO 3) con el visto bueno e informe del
Tutor del TFM, acompafiadas para su depodsito de un ejemplar en formato
electrdénico del trabajo y de otro en papel.

2. Junto a la copia en papel del TFM depositado, el alumno o alumna deberan entregar
los siguientes documentos:

e El TFM debera contener una declaracién explicita incorporada en el ANEXO 2,
en la que se asume la originalidad del trabajo y que se han citado debidamente
las fuentes utilizadas.

e En sobre cerrado y firmado debera entregarse también la calificacion del
Tutor/es del Trabajo (ANEXO 6).

3. Toda esta documentacidén se le hara llegar al Presidente del Tribunal Evaluador
correspondiente para la calificacidn final en el acto de su defensa.

4. La Comisién Académica del Master debera dar consentimiento explicito a la defensa
del TFM.

5. A cada uno de los miembros del tribunal se entregara una copia del TFM en formato
pdf para su evaluacién, al menos una semana antes de su defensa.

6. El acto de defensa estara organizado de la siguiente forma:

6.1 Exposicidon oral del TFM, con un maximo de 20 minutos de duracién, donde
presentara los objetivos, metodologia aplicada, y los resultados y conclusiones
mas relevantes de su trabajo.

6.2 Intervencidon de los miembros del tribunal mediante un turno de preguntas
dirigidas al estudiante.

6.3 Una vez terminada la defensa y tras deliberacién secreta, el tribunal evaluador
otorgara la calificacion al TFM mediante el acta correspondiente (ANEXO 4). La
calificacion global tendra en cuenta la calidad cientifica y técnica del TFM, la
calidad del material entregado vy la claridad expositiva, valorandose también la
capacidad de debate y defensa argumental.

ARTICULO 7. Tribunal Evaluador

1. El tribunal de evaluacién de cada TFM estard conformado por tres miembros
titulares y un suplente, propuestos por la Comisiéon Académica del Master.

* Articulo 10 del Reglamento para la elaboracion, tutorizacion y evaluacién del trabajo fin de Master de
la Universidad de Huelva
(http://www.uhu.es/sec.general/Normativa/Texto Normativa/rto.%20trabajo fin masterl.pdf)
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2. Al menos un miembro del tribunal serd profesor de alguna de las dreas de
conocimiento con docencia en el Master y con actividades investigadoras afines con
la tematica del TFM. Eventualmente uno de los tres miembros del tribunal podra ser
ajeno al Master, siempre que acredite afinidad cientifica e investigadora con la
temadtica del TFM.
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ARTICULO 8. Evaluacion y calificacion

1. EIl TFM deberd presentarse para su evaluacion en cualquiera de las dos
convocatorias oficiales del curso académico correspondiente. Para el alumno que
antes de la finalizacién del curso académico no haya defendido el TFM, el periodo
de evaluacion se ampliara hasta el 15 de diciembre. El alumnado que solicite esta
prorroga (ANEXO 5) deberd abonar el importe del seguro que le dard cobertura
durante el periodo de ampliacion, y opcionalmente el importe de la Tarjeta
Universitaria Onubense (TUO).

2. El TFM serd evaluado tanto por el Tribunal evaluador con un 70% de la nota final,
como por el propio Tutor del TFM con un peso del 30% de la nota final.

3. Segun la Memoria de Verificacion del MOCB, los criterios de evaluacion especificos
seran los siguientes:

Criterios para el Tribunal Evaluador Puntuacion
(%)
Valor cientifico y calidad de los objetivos 15
Metodologia y andlisis de los resultados 15
Aportaciones propias y calidad de |las 20
conclusiones
Calidad de la memoria escrita 20
Calidad de la exposicidn oral 15
Defensa ante la Comisién Evaluadora 15
TOTAL MAX. 100
Criterios para el Tutor Puntuacién
(%)
Seguimiento del plan de trabajo 25
Trabajos de campo y/o laboratorio 25
Capacidad para realizar trabajo de forma 10
auténoma
Discusion y debate de resultados 15
Aportaciones propias del alumno 25
TOTAL MAX. 100

4. La calificacion final otorgada por el tribunal sera el resultado de sumar la calificacion
otorgada por el tutor multiplicada por 0,3 mas la obtenida por el alumno o alumna
en el acto de exposicidn ante el tribunal multiplicada por 0,7:

Calificacion final = (nota del Tutor x 0,3) + (nota del Tribunal x 0,7)

5. La identificacion por parte del tribunal de plagio en el TFM, ya sea en la fase de
depdsito o de defensa, sera motivo de una calificacion de Suspenso (0),
independientemente de las medidas que se prevean en el régimen disciplinario de
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la Universidad de Huelva. En el caso de que el plagio sea detectado antes de la
defensa publica, el estudiante perdera su derecho a la misma.

6. Contra los acuerdos del tribunal de evaluacién del TFM se podrd reclamar ante la
comision académica en el plazo de 10 dias naturales a partir de la fecha de
publicacién de la calificacién, con caracter previo a la interposicién de recurso de
alzada ante el Rector.

Disposicion adicional primera

Todas las denominaciones relativas a los drganos de los Departamentos y Centros, a
sus titulares e integrantes y a los miembros de la comunidad universitaria, asi como
cualesquiera otras que, en la presente normativa, se efectien en género gramatical
masculino, se entenderadn hechas indistintamente en género femenino, segun el sexo
del titular que los desempefie o de quien se vea afectado por dichas denominaciones.
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ANEXO 1

Estudios Oficiales de Posgrado

ASIGNACION DE PROFESORADO TRABAJO FIN DE MASTER

ttp/fwww,

D./D2 ,
con DNI: , ¥ alumno/a del Master Oficial en “Conservacion de la
Biodiversidad” por la Universidad de Huelva, del curso académico , cumpliendo

los requisitos previos de matricula en la asignatura Trabajo Fin de Master,

SOLICITA,
La asignacion del/la siguiente Tutor/a para realizar el siguiente Trabajo Fin de Master:

Titulo del Proyecto de Trabajo Fin de Master:

Profesor/a Tutor/a del Trabajo Fin de Master:

Departamento:

Profesor/a Co-Tutor/a (o Tutor/a) del Trabajo Fin de Master (en su caso):

Departamento:

Cumplimentar solo en caso de que el Tutor no sea personal de la Universidad de Huelva:

Profesor/a Tutor/a del Trabajo Fin de Master:

¢Es doctor? Si D; NO [_]. Universidad y Fecha Doctorado:
Trabajo actual (Organismo, entidad, ...,)

Teléfono de contacto: Correo electrdnico:

Huelva, de de

Firma del Estudiante V°B° del Tutor/es del Trabajo V°B° Director/a del Master
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ANEXO 2

Estudios Oficiales de Posgrado

DECLARACION PERSONAL DE ORIGINALIDAD

D./D2

Con D.N.I. Tfno: e-mail:

Autor/a del Trabajo de Fin de Master titulado:

Presentado para su defensa en el curso académico

DECLARA

- Que el TFM que presenta es resultado de un trabajo original, que no esta plagiado y que se han

citado debidamente las fuentes utilizadas.

- Que no infringe ningun derecho de terceros, ya sea de propiedad industrial, intelectual o
cualquier otro, y garantiza asimismo que el contenido de ésta no atenta contra los derechos de

propiedad intelectual, al honor, a la intimidad o a la imagen de terceros.

- Que la Universidad de Huelva se encuentra libre de todo tipo de responsabilidad civil,
administrativa o penal (incluido el reclamo por plagio) derivada de los contenidos de dicha obra
y que el/ella mismo/a asume de manera exclusiva la responsabilidad frente a cualquier

demanda de terceros.

El firmante declara que es conocedor de las consecuencias, ya sean objeto de sancion

universitaria y/o de otro orden, del incumplimiento de este requisito de originalidad.

Huelva, a de de 20

Fdo.:

(Esta hoja se adjuntard al Trabajo de Fin de Master)
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ANEXO 3

Estudios Oficiales de Posgrado

SOLICITUD PARA LA EVALUACION Y DEFENSA DEL TFM

D./D2

MASTER DFICIAL EN

r.uhu.

Con D.N.I. Tfno: e-mail:

Autor/a del Trabajo de Fin de Master titulado:

Presentado para su defensa en el curso académico

Dirigida y/o tutorizada por:

SOLICITA realizar el Acto de defensa del TFM en la préxima convocatoria

Huelva, a de

de 20

Firma del Estudiante V°B° del Tutor/es del TFM  V°B° Director/a del Master

Informe del Tutor/es del Trabajo Fin de Master

FAVORABLE

NO FAVORABLE

Motivacion:

10
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ANEXO 4

Estudios Oficiales de Posgrado

ACTA DE CALIFICACION DEL TRIBUNAL EVALUADOR DEL TFM

( MASTER OFICIAL EN

‘( Conservacion de

||/ 1a Biod

http:/faww.L

iver

sidad

Presidente/a: DNI:
Secretario/a: DNI:
Vocal: DNI:
ALUMNO:

D./D2

Con D.N.I. Tfno: e-mail:

Autor/a del Trabajo de Fin de Master titulado:

Titulo en inglés:

Tutor/es del Trabajo:

Nombre y apellidos: DNI:
Nombre y apellidos: DNI:

Presentado para su defensa en el curso académico

Los miembros del Tribunal, una vez efectuada la evaluacién del Trabajo Fin de Master, acuerda
otorgar al alumno/o indicado la calificacion (numérica y alfanumérica) de:

CALIFICACION del Tutor/es :

(maximo 3,0 sobre 10)

CALIFICACION del Tribunal Evaluador:

(maximo 7,0 sobre 10)

CALIFICACION FINAL DEL TFM: | Numérica: Letra:

Huelva, a de de 20
Firmado:
Presidente Secretario Vocal

11
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ANEXO 5

Estudios Oficiales de Posgrado

SOLICITUD DE PRORROGA PARA LA DEFENSA DEL TFM

D./D2

Con D.N.I. Tfno: e-mail:

EXPONE que

SOLICITA,
Ampliar el periodo de evaluacidon de la convocatoria de septiembre hasta el 15 de diciembre.

Huelva, a de de 20

Firmado:

12



ANEXO 6

Estudios Oficiales de Posgrado

CALIFICACION DEL TUTOR/ES DEL TFM

Tutor/es del Trabajo:

Nombre y apellidos: DNI:
Nombre y apellidos: DNI:
ESTUDIANTE:

D./D2

Con D.N.L Tfno: e-mail:

Autor/a del Trabajo de Fin de Master titulado:

Presentado para su defensa en el curso académico

El/los Tutor/es califica/n el Trabajo Fin de Master, segun los criterios de evaluacidn indicados en la

Memoria del Master, con la nota (numérica): (mdaximo 3.0 sobre 10).
Huelva, a de de20
Firma:
Tutor del TFM Co-Tutor del TFM
Firmado: Firmado:

13



