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COMO COMPLETAR TU REGISTRO Y CONTRATO DE ESTUDIOS EN

1. REGISTRO

UMOVE

Después de recibir la nominacion de tu Universidad de origen, recibirds un correo de registro.

International Office

Registration at Universidad de Huelva

Versién en espariol al final

Erasmus+
Academic Year 2021-22

Dear student

further defined.

Please, fill in our Online Regjstration Form (https:/umave usl.es/mabilityUHL

Pre Registro

nserte su email para obtener los datos.

Email: @ Limpiar

You have been selected by your Institution (UNIVERS\TE DEGLI STUDI DI ROMA 'LA SAPIENZA) with Code (1 ROMAO1) to spend a Ter
Semester stay at Universidad de Huelva (SPAIN)within the framework of the Erasmus+ Regarding the Area Business and administration, not

m) to complete your registration.”

do s0 you have to enter your e-mail address (GGG, =nd this ca@ 827939, )

Deadline for first-semester and full academic year students: 30th May Deadline for second semester students: 30th October.

- Completa un Formulario de Registro Online haciendo clic en el enlace que aparece en el correo

siguiente.

- Inicia sesién con tu direccidn de correo e introduce el cédigo que aparece en el correo de registro.
- Completa tus datos personales (nombre, apellido(s), sexo, DNI o pasaporte, fecha de nacimiento y el

codigo del anterior correo)

Datos personales

“Nombre:

“ Primer Apellido:
Segundo Apellido:

* Sexo:

“Tipo de Documento:
“N. Documento:

* Fecha de Nacimiento:

*Codigo:

Rocio
Erasmus

Mujer v

Nimero de |dentificacidn (sélo para esparioles) (DNI) hd

123456 { introduce tu Ndmero de Identificacion o tu Pasaporte con un méximo de 15 caracteres )
28/05/1999
827939 { Introduce &l codige de 6 digitos recibido por correo. Sino has recibido ninguno por favor introduce 000000 )

[ Guardar |

Luego, recibiras otro correo con tu usuario y contrasefia de la UHU.

Estas credenciales seran validas para todos tus recursos electrénicos en la UHU (Moodle, WiFi, correo de la

UHU, ...).

Recuerda que todos los documentos de tu movilidad se tratardn a través de “UMove Alumnos”.


http://umove.ual.es/mobilityUHU/web/campusUHU.seam

Tniversidad
de Huelva

International Office

Confirmation of Acceptance. University of Huelva

Versién en espafiol al final

Dear Rocio Erasmus |

Congratulations! You have been successfully registered in our system and you will be welcome to join the University of Huelva nex
academic year 2021-22

” ——— - 4 done on line with UMove through (UMove Alumnos):
http://umove.ual.es/mobility UHU/web, cmngusL‘HC.seml

« Username: cum—
[Password : D

You will need this username and password to access to all the UHU computing resources during your stay. For this reason, we
strongly recommend you keep this document i a safe place so you can check it when needed.

Now please log into UMove/My placement and complete the INFORMATION ABOUT MY STAY with the dates you are
coming and some other information.

The next step will be for you to fill in all your personal data in UMOVE | so that you can get vour Letter of Acceptance. After that,
vou will have to select the subjects of vour choice and prepare your Learning Agreement. In order to do so, you will have to follow
. e Help option.

Huelva!

2. DETALLES PERSONALES Y ACADEMICOS:

A continuacidn, tienes que iniciar sesion en la Plataforma UMove Alumnos con tu usuario y contrasefia de la

UHU. Ten en cuenta que la primera vez que inicies sesidn tendrds que permitir todas las cookies pulsando en
“Permitir”.

El servicio Umove requiere la siguiente informacidn

Conocer su identidad ~

Conocer sus datos de contacio v

Seleccione el tipo de acceso

ra informacian »

Al hacer clic en Permitir, aulorizas a esta aplicacion a usar ka informacion
seqin (o establecido en las condiciones de uso y ka politica de privacidad

+« UMove Coordinador

Den

A Recordar ol commt

3. MI PLAZA. INFORMACION SOBRE MI ESTANCIA

Si pulsas en “Mi Plaza”, tendras la informacidn y los documentos requeridos para tu movilidad.

UMove - University of Huelva 2logged in as rocko erasmus ~ W

Spanish Enghs

™ Goiveridad g Uoversnd
Q@ ) Sl g s

deHucha de Cartagena



http://www.umove.ual.es/mobilityUHU/home.seam

- Pulsa en “Acceso” en “Datos de mi estancia”
- Completa la informaciéon académica requerida (la fecha de llegada estimada, idioma, ...)

Mi Plaza

Alumno

Rocio Erasmus - 1234567894

Solicitudes Aceptadas

Periodo

Universidad origen curso Plan de estudios  Plaza Estudio Contrato de Estudios  Documentacion  Financiacion
UNMERSITA DEGLI STUDI DI ROMA LA 202122 | ERASMUS (4141) Educacidn comercialy 1er Cuatrimestre Es necesaria rellenar los Informacién no
SAPENZA' administracion sin mayor definicion datos de s Estancia disponible para el

Es necesario tener la Carta
de aceptacion frmada

UMove - Universidad de Huelva

* Periodo Estudio: ter Cuatrimestre
Duracion Prevista: 9 Meses

* Fecha prevista llegada: Use et icano de calendario pars

* Fecha prevista fin: o o oot ch catmiiy

Necesita adaptacion por discapacidad: [

Datos del Coordinador de |a Universidad de Huelva

Nombre/Apellidos:  MARIA TERESA ACE

Email.

Datos del Coordinador Académico de la Universidad Origen (Profesor)

* Nombre:
* Apellidos:

* Email:

Datos del Idioma

Nivel de espaiol Sin nivel | (Use ta ista de valores para incicer su nivel ce espaic
Nivel acreditado oficialmente: []

Nombre del Certificado
oficial:

Otros datos

Ten en cuenta que cada “Ciclo de Estudio” significa:

- Primer ciclo: Grado
- Segundo ciclo: Master
- Tercer ciclo: Doctorado

* Study cycle: elect Study ¢ M

) Select Study cycle
* Number of completed highe

First cycle

Second cycle
Third cycle
@ 1- In accordance with Organic Law 15/1999 of 13 December on the Protection of Pel

El “Numero de afios universitarios realizados” se refiere a los afios universitarios que has estudiado antes de

venir a la Universidad de Huelva.

Una vez has completado tu Informacién sobre la “Estancia”, tu “Carta de aceptacion” se enviara a nuestra

Vicerrectora para que sea firmada. Una vez esté firmada, recibiras un correo sobre esto.



Information about
my Stay Learning Agreement Documentation

Access Your Letter of acceptance

must be signed

4. MI PLAZA. CONTRATO DE ESTUDIOS

INFORMACION IMPORTANTE SOBRE EL CONTRATO DE ESTUDIOS
Por favor, contacta con tu universidad para saber si esta conectada a OLA/EWP.
1. UNIVERSIDADES CON OLA

Completa tu Contrato de estudios en OLA o en tu plataforma (MoveOn, SIGMA, MobilityOnline u otras). Nosotros
lo recibiremos automaticamente en nuestra plataforma UMove, no hace falta hacer nada mas. No tienes que
hacer tu Contrato de estudios en UMove.

2. UNIVERSIDADES SIN OLA
Envianos un correo con esta informacién para poder desbloquear tu Contrato de estudios en UMove.

Completa tu Contrato de estudios en UMove como se indica abajo.

El procedimiento para realizar tu Contrato de Estudios empieza con la seleccidén de asignaturas.

2loggedinas: i You have 11 new messages !

My placement  Help @

Spanish English

My placement

Student

Information about my placement

Academic Information about my.
year Study plan Placeme: nt Study Period stay Learning Agreement Documentation Funding

201817 | Intemationsl Mobiity | (438 ) Law Annusl [ Aoce=s |
.

Legal Advice  Privacity Policy  Accessibility policy © Copyright UAL 2015 unnveasnn o s {GRY

- Hazclic en “Contrato de estudios” y “Editar” para ver la oferta de asignaturas y selecciona

- Puedes filtrar por “Idioma” o por “Semestre”. La cantidad maxima de créditos que puedes incluir en el Contrato
de Estudios: 30 créditos por un semestre + 6 por un curso de espafiol (opcional), y 60 créditos por el afio
completo + 12 ECTS por un curso de espaiol (opcional).

- Una vez has seleccionado las asignaturas que quieres cursar en la UHU, desliza hacia el final de la paginay
pulsa “Siguiente” para afadir las asignaturas de tu Universidad anfitriona.



My placement

Help @

Courses

Select the courses you wish to attend:

Course

( Press the Enter key after tying )
62103218 - Advanced Accounting || WG Tforiiation

(6210 ) - Grade in Administration and Business Management (Curricul m 2010) kS
50004220 - Advanced Organic Chemistry + More information
50003210 - Advanced Physical Chemistry + More information

40154323 - Analisis y Planificacion de las TI + More informatios

25154343 - Aquaculture & More inform

ore information

12101109 - Arabic Il v
12102202 - Arabic IV « More information

14104302 - Attention to Disabilties  More inform

25153320 - Automatizacion y Control de Procesos  More information

44102206 - Basic Electronics v

e information

50002204 - Basic Operations in Chemical Engineering More information

40151106 - Biologia vegetal yanimal More information

49152208 - Biorreactores « More inform:

49152214 - Biotecnologia microbiana + More information

+ More information

25152201 - Botanica Agricola y Fisiologia Vegetal

Selected courses’ECTS validation

h*
bld
m
Home University course
it
GCourse code Course name
* HOME1 = Home Course
ol
n
e

Cuando hayas acabado, pulsa “Guardar”.

Pulsa “Cerrar” para continuar, y luego pulsa “

Selected courses’'ECTS validation
q

e
th =
pe
wi
Home University course
at
Course code Course name
o
HOME1 Home Course 1
rol
HOME2 Home Course 2
on
- HOME3 Home Course 3

Selected courses' ECTS total sum
6
| Language of nsmmlonl | Course term l ECTS Select
F 2nd Semester F
Spanish 2nd Semester 6 4
Spanish 2nd Semester 6 | 4]
Spanish 2nd Semester 6 ]
Spanish 2nd Semester 6 4
Spanish 2nd Semester 45 4]
Spanish 2nd Semester 6 4]
Spanish 2nd Semester 6 n
Spanish 2nd Semester 6 I
Spanish 2nd Semester 6 n
Spanish 2nd Semester 6 |
Spanish 2nd Semester 6
Spanish 2nd Semester 6 [
Spanish 2nd Semester 6 I
Spanish 2nd Semester 6 |
Spanish 2nd Semester 6
ECTS (Fx 99)
"o &3
Close

cl

Finalizar y Enviar Propuesta al Coordinador”.

Edit Delete

ECTS (Ex.. 9.9)

6
5
6
: )

Add

Close



@ Period to fillin your Learning Agreement: 01/04/2017 - 30/06/2017

Learning Agreement

Original Learning

Ual University course
Course

12101216 - Glassical tradition in Spanish Literature: Reception of rhetorics and poetics
49151106 - Biologia vegetal y animal

62103218 - Advanced Accounting

Selected courses’ ECTS total sum =

Fin

La propuesta del Contrato de Estudio se mostrard, asi como la fecha de su aceptacidn, y tendras acceso a las

comunicaciones con tu coordinador.

Learning Agreement

Original Learning

Ual University course
Course
12101216 - Classical tradition in Spanish Literature: Reception of rhetorics and poetics
49151106 - Biologia vegetal y animal
62103218 - Advanced Accounting
Selected courses’ ECTS total sum =

Courses accepted by the student on
« 08/06/2017 (Original Learning).

Cuando tu Coordinador acepte la propuesta del Contrato de Estudio, tu coordinador de la Universidad de origen y tu
tendréis el documento disponible para firmarlo. Se mostrard la fecha de aceptacion por parte de tu coordinador

anfitrion.

Contrato de Estudios

Contrato inicial

Contrato (PDF)

Asignaturas de la UAL
Asignatura

Clésica en a Licerstura Espariola: Ia Recepoion de Is

12101218 - La Tradick
Retérics y Podtx

49151108 - Biaiogis Vegstaly Anmal
62103218 - Contabilided Avanzada

Suma de Créditos de Asignaturas seleccionadas =

Las asignaturas han sido aceptadas por parte del Alumno con Fecha

« 08/06/2017 (inicial).

Las asignaturas han sido aceptadas por el Coordinador de la UAL con Fecha
+ 08/06/2017 (inicial).

ECTS

ECTS

Home University course
Course

HOME1 - Home Course 1
HOME2 - Home Course 2
HOMES3 - Home Course 3

Selected courses’ ECTS total sum =

Back

Home University course
Course
HOMET1 - Asignatura origen 1
HOME2 - Asignatura origen 2
HOMES3 - Asignatura origen 3
Selected courses' ECTS total sum =

Asignaturas de la Universidad origen

Asignatura Créditos
HOME1 - Asignaturs origen 1 9
HOMEZ - Asignatura origen 2 5
HOME3 - Asignaturs origen 3 ®
Suma de Créditos de Asignaturas seleccionadas = 17




El documento generado es el Modelo Oficial del Contrato de Estudio. TE ROGAMOS QUE USES ESTE MODELO en
la medida de lo posible para facilitar el procedimiento. No obstante, si es obligatorio usar el modelo de tu
Universidad de origen, también podras hacerlo.

- Higher Education
E ra Sm us + Learning Agreement form

Carlos Egea

Section to be completed BEFORE THE MOBILITY

I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME
Planned period of the mobility: from 30/09/2016 till
Table A: Study programme abroad

HOST INSTITUTION

Component | Comp t title (as indicated in the course catalogue) at | Number of ECTS

code (if any) | the receiving institution

12101216 La Tradicién Clasica en la Literatura Espafiola: la Recepcion de la 6

Retorica y Poética

49151106 Biologla Vegetal y Animal 6

62103218 Contabilidad Avanzada 6
Total: 18

Web link to the course catalogue at the receiving institution describing the learning outcomes:

Table B: Group of educational components in the student's degree that would normally be
completed at the sending institution and which will be replaced by the study abroad

REPLACED COMPONENTS AT HOME INSTITUTION

Component | Comp t title (as indi d in the course || ) at | Number of ECTS
code (if any) | the sending institution

HOME1 Asignatura origen 1 6
HOME2 Asignatura origen 2 5
HOME3 Asignatura origen 3

Total: 17

Language competence of the student

The level of language competence in that the student already has or agrees to
acquire by the start of the study period is:

Al A2 B1 B2 ct €2

Una vez tu coordinador de tu universidad de origen y tu hayais firmado el Contrato de Estudio, tendrads que subirlo
a UMove para que tu coordinador de destino pueda firmarlo digitalmente y finalizar el proceso. Para ello, ve al
apartado de “Documentacién”.



My placement  Help @

My placement

Student

Information about my placement

Academic

A loggedinas:

Information about my.

Sending University year Study plan Placement Study Period stay Learning Agreement
Russian Presidential Academy of National | 2016-17 | Intemational Mobilty | (438 ) Law Annusl ﬁ E
Economy and Public Administration Programs.

Legal Advice Privacity Policy Accessibility policy

Haz clic en “Documentacion para incorporar”, y luego en el botén azul al lado del documento “Contrato

© Copyright UAL 2015

de Estudio”, que se mostrard como ‘Pendiente de incorporar’.

Dacuments to download

Document ty pe

Passport/ldentification Document %)

Public or private healh insurance %)

Leaming Agreement ¥

A,
Extension/Reduction of my stay

Leaming Agreement.First Semester modification

Leaming Agreement.Second Semester
maodification

Pulsa en “Seleccionar Archivo” para buscar el documento en tu ordenador, y, una vez localizado, pulsa “Iniciar Carga”

para incorporarlo a UMove.

Documents to upload

Status Document
Pending to incorporate

Pending to incorporate

Pending Incorporate

Pending to incorporate

Pending acceptance of
Student

Pending acceptance of
Student

(*} Compulsory document

Back

Actions

B You have 11 new messages !

Spanish English

Documentation

Funding

Attach Learning Agreement of Filemon Pi

N
EoEE

C:\fakepath\Learning Agreement

Cancel loading

El documento se afiadird a la documentacidn y lo tendras disponible para descargar una vez que tu coordinador de

destino lo haya firmado.

Deberds seguir el mismo procedimiento para realizar las Modificaciones en el Contrato de Estudio en los

periodos establecidos para ello.

Cancel



Firma del Convenio Financiero y Adendas (solo para KA107)

Generacion del codigo para firma

Para firmar documentos en uMove tendras que introducir una clave. Esta clave de un solo uso es generada por una
aplicacion de “verificacion en dos pasos”, como por ejemplo Google Authenticator, que tendrds que instalar y
configurar correctamente en tu teléfono mévil.

IMPORTANTE: Como se va a trabajar con un cédigo QR de un solo uso generado por la aplicacién y dicho
codigo se refresca cada 30 segundos, un desfase superior a este tiempo entre la hora del dispositivo y la hora
de Google Authenticator impide el uso de la firma. Por ello, es importante que la hora del dispositivo se
establezca en “Automatico” y no manualmente.

Esta configuracion solo se necesita realizar una vez.

Send configuration
Si no lo has hecho aun, pulsa el botdn en la pantalla de documentos y recibirds un correo con
las instrucciones oportunas para realizarlo en la direccién de correo indicada de forma oculta en la pantalla por motivos
de seguridad.

Las instrucciones son las siguientes:

1. — Accede a la tienda de aplicaciones de tu dispositivo mévil e instala la aplicacién Google Authenticator.

GET IT ON Ui

=, Download on the

2. — Abre la aplicacién y pulsa EMPEZAR (Android) o Iniciar la configuracion (iOS). Luego, selecciona la opcidn
Escanear codigo de barras.

With 2-step verification, whenever you sign in to your
Google Account you will need:

Ow  Your password

ﬁ A code this app will generate for you

BEGIN



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&hl=es&gl=US
https://apps.apple.com/es/app/google-authenticator/id388497605

J )

Tniversidad de Huelva

Vicerrectorado de Internacionalizacién

Erasmus+

3. — Configura la aplicacién con tu cuenta de uMove. Autoriza a la aplicacion para que pueda
acceder a la cdmara.

<_
Signing in to Google o

Add an account

You can add an account selecting one of the following
options:

G Scan a barcode

B Enter aprovided key

Whenever you sign in to Google, you'll enter your
username and password as usual.

When you're asked for a code you'll be able to get one
from this app.

Escanea este cddigo QR enviado a tu correo, que tendra este aspecto:

Como es légico, para escanear este cddigo QR, deberas leer este mensaje en otro dispositivo que
no sea tu teléfono, por ejemplo, desde tu ordenador personal. En caso de que no puedas leer
este correo en otro o tengas problemas con la cdmara de tu teléfono, tendrds que configurar
la aplicacién manualmente.

Campus El Carmen
Tel.: (+34) 959 21 94 94

Avda. 3 de marzo, s/n Uhu eS

21007 Huelva Fax: (+34) 959 21 93 59 www.uhu.es/sric



mailto:drinter02@sc.uhu.es

Tniversidad de Huelva

Vicerrectorado de Internacionalizacién

Erasmus+

Para hacer esto, ve a Aiadir cuenta, selecciona Introducir una clave aportada, y rellena los
huecos requeridos con esta informacién (para mayor facilidad, copia y pega):

< Enter account details

Account name

Time based v m

Nombre de cuenta: UMOVE

Tu clave: 3HKEBBBJMR5A36PDBRIJYYY70QJYYO6YH

Tanto el codigo QR como la contraseia te identifican en el procedimiento de firma;
por tanto, debes tener cuidado de no compartirlos con nadie.

4. - Una vez que la aplicacién se ha instalado correctamente, esta te proporcionara una clave
numeérica de uso Unico que cambiard cada 30 segundos y debe introducirse durante el
proceso de firma en uMove cuando se solicita.

1:24

9)
[

= Authenticator + 7

397 788

user@example.com .

Firma de documentos

Campus El Carmen

Tel.: (+34) 959 21 94 94

Avda. 3 de marzo, s/n Uhu eS

21007 Huelva Fax: (+34) 959 21 93 59 www.uhu.es/sric



mailto:drinter02@sc.uhu.es

J )

Tniversidad de Huelva

Vicerrectorado de Internacionalizacién

Erasmus+

Mediante el botén m en la pagina de documentos, tendras acceso a la pantalla de firma
que tendra este aspecto, en el caso de que necesites cambiar el idioma:

G SIGN (CSV) L) RETURN

Alumnain de Pruebas
09:00 20/05/2020

v Convocatoria K...
109:00 20/05/2020UMOVE ...

Documents (1)

D ADENDA_SUBVENCION_KA107_IN-87746.pdf
UMOVE_ES

Historic (2)

Esta pantalla te permite descargar, firmar o devolver el documento:

e Para descargar el documento a firmar: haz clic en el documento.

7, SIGN (CSV)
e Para firmar el documento: haz clic en el botdn

En este caso, veras una pantalla de confirmacion donde deberas introducir
el cddigo generado por la aplicacién Google Authenticator, como se ha
explicado en el parrafo anterior.

. Sign (CSV) (1)

— Authenticator

® Question

39/ 788

user@example.com

Insert code from Google Authenticator *

397788

Luego, necesitas confirmar que estas de acuerdo con el contenido y la firma pulsando el
botén de conformidad que aparece en estado NO para que pase a Si. No necesitas escribir
nada en el hueco de Observaciones, pues no tendra ningun efecto en la firma del documento.

Campus El Carmen

Tel.: (+34) 959 21 94 94
Avda. 3 de marzo, s/n Uhu.es

21007 Huelva Fax: (+34) 959 21 93 59 www.uhu.es/sric
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Tniversidad de Huelva

Vicerrectorado de Internacionalizacién

Erasmus+

Sign (CSV) (1) ® Sign (CSV) (1)

G Identificacién correcta. Puede firmar la peticién

G Identificacién correcta. Puede firmar la peticién

Observations Observations

1000 available characters... 1000 available characters...
| agree with the content of the documents and confirm my willingness to sign

, . = SIGN (CSV) ,
Una vez haces esta confirmacion, el botdn gue aparecia

desactivado hasta ese momento, se activaray podras hacer clic en él para completar la firma.

I agree with the content of the documents and confirm my willingness to sign

No

Cuando firmas el documento, aparecerd una pantalla de confirmacidn con el siguiente

mensaje:

Information

End of the signature in process

Can close the window

L. . i H RETURN
e Devolver la peticion: haz clic en el botén

Si decides devolver la peticidn de firma, pulsa este botdn para que aparezca una
pantalla donde tendras que introducir una observacion explicando el motivo:

Return (1)

Return reason

1000 available characters...

4 RETURN ® CANCEL
L
Si vuelves a pulsar el botén en esta pantalla, la solicitud de firma

de documento sera devuelta y ya no podra firmarse.

Campus El Carmen

Tel.: (+34) 959 21 94 94
Avda. 3 de marzo, s/n Uhu.es

21007 Huelva Fax: (+34) 959 21 93 59 www.uhu.es/sric
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