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3. Otras disposiciones
UNIVERSIDADES

Resolucién de 5 de junio de 2019, de la Universidad de Huelva, por la que se
publica el Reglamento de Tablén Electrénico Oficial de la Universidad de Huelva
y Boletin Oficial de la Universidad de Huelva, aprobado en Consejo de Gobierno
el 25 de abril de 2019.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Huelva aprobé con fecha de 4 de mayo de
2018 el Reglamento de Creacion y Funcionamiento de la Sede Electronica, publicado en
el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia de 7 de junio de 2018.

El articulo 4.1 del Reglamento enumera el contenido imprescindible de la sede,
haciendo referencia expresa tanto al Tablén Electrénico de la Universidad de Huelva,
como al Boletin Oficial, previendo que la Universidad vele porque los contenidos alojados
en la sede respeten el derecho de los ciudadanos a la proteccién de datos personales, de
acuerdo con la legislacion vigente.

Junto a ello, la disposicién adicional segunda del Reglamento citado establece el
mandato de aprobar la normativa especifica relativa a las condiciones y garantias de
la publicidad a través del Tablon Electrénico Oficial y del Boletin Oficial Electrénico de
la Universidad de Huelva en la sede electrénica, permitiendo su puesta en marcha, en
sustitucion del tablon y boletin fisico.

El presente Reglamento da cumplimiento, asi, a lo dispuesto en el Reglamento de
Creacion y Funcionamiento de la Sede Electrénica, permitiendo a la Universidad de
Huelva la consolidacién de la misma como Administracion electrénica, en el marco de
las Leyes 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

El objeto de este Reglamento es establecer las normas basicas de funcionamiento
del Tablon Electronico Oficial (TEO) y del Boletin Oficial de la Universidad de Huelva
(BOUH).

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

El presente Reglamento es de aplicacién a todos los acuerdos, resoluciones,
comunicaciones o actos administrativos que dicten los érganos de gobierno y de
representacion de ambito general de la Universidad de Huelva, asi como sus unidades
y servicios administrativos que, por disposicién legal o reglamentaria, deban acogerse al
principio general de publicidad.

Articulo 3. Competencia.

1. Corresponde a la Secretaria General de la Universidad de Huelva, la ordenacion
y control de la publicaciéon de actos y comunicaciones en el TEO y el BOUH, velando
especialmente por el orden de prioridad de las publicaciones y el cumplimiento de los
requisitos necesarios en cada caso.

2. El BOUH tendra el caracter de Diario Oficial a efectos de publicacion de actos
administrativos exclusivamente para aquellos procedimientos propios de la Universidad
en los que se haya establecido este medio de publicidad en sus respectivas normas
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reguladoras, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas en lo que a la
publicaciéon de los actos administrativos se refiere.

3. Cuando, segun el criterio de la Secretaria General de la Universidad, la publicacién
completa de algun acuerdo, disposicidon o resolucién carezca de interés general, se
publicara en el BOUH solo la referencia.

Articulo 4. Garantia de acceso.

1. La Universidad de Huelva garantizara el acceso a su Tablén Electrénico y a su
Boletin Oficial a los miembros de la comunidad universitaria, asi como a los ciudadanos
a través de su sede electronica, respetando los principios de accesibilidad y usabilidad,
de acuerdo con las normas establecidas, los estandares abiertos y, si procede, otros que
sean de uso generalizados.

2. En funcién del contenido de la informacion a publicar, asi como de los destinarios
de dicha informacion, y con la finalidad de respetar en todo momento el derecho a la
proteccién de datos de caracter personal, la Universidad de Huelva podra habilitar, para
determinadas publicaciones y segun los perfiles correspondientes, un control de acceso
autenticado.

Articulo 5. Autenticidad, integridad y disponibilidad de los contenidos.

1. EITEO y el BOUH dispondran de los mecanismos que garanticen la autenticidad, la
integridad y la disponibilidad de su contenido, en los términos previstos en la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico.

2. Estos medios estaran disponibles 24 horas al dia, 7 dias a la semana y, cuando
por razones técnicas se prevea que puedan no estar operativos, se informara de ello,
con la maxima antelacién posible, indicando los medios alternativos de consulta a su
informacién que estén disponibles.

3. En el caso de incidencias técnicas de caracter grave que afecten al funcionamiento
general de la Sede Electronica de la Universidad de Huelva que impidan el acceso
telematico a la edicion electrénica del Boletin Oficial o la acreditacién de la integridad
y autenticidad de los documentos, se podra autorizar por la Secretaria General de la
Universidad la edicidon de copias del mismo en soporte papel, con caracter oficial.

Articulo 6. Efectos de la publicacion.

1. La publicacion de los actos y comunicaciones se realizara a través de la Sede
Electronica de la Universidad de Huelva.

2. Los documentos publicados en el TEO y en el BOUH tienen la consideracion de
oficiales y auténticos.

3. La Secretaria General custodiara un ejemplar del BOUH, en soporte papel, firmado
por el Secretario o Secretaria General.

4. Los Editores se haran responsables de la autenticidad del contenido del documento
original, vy, si la resoluciéon contiene datos de caracter personal, realizaran un control
y comprobaran que el volumen de datos incluidos no sea excesivo de acuerdo con la
finalidad perseguida con la publicacion, y se ajusta a las previsiones de la Ley 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Articulo 7. Conservacién de originales electrénicos.

1. La Universidad de Huelva conservara, mediante un sistema de archivo que permita
la consulta posterior, el texto de los originales electronicos.

2. La conservacion de originales electrénicos se realizara de conformidad con los
requisitos recogidos en la normativa administrativa general, que regule esta materia, asi
como con la normativa propia que la Universidad de Huelva dicte a estos efectos.
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CAPITULO Il
TABLON ELECTRONICO OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA

Articulo 8. Definicién.

EI TEO de la Universidad de Huelva es un medio oficial de publicacion de los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos en general emanados de la Universidad que, por
disposicion legal o reglamentaria, deban publicarse en tablén de anuncios.

Articulo 9. Estructura del Tablon Electréonico Oficial.
1. La estructura del TEO se distribuye en las siguientes secciones:
. Personal Docente e Investigador.
. Personal de Administracion y Servicios.
. Accion social PDI y PAS.
. Estudiantes.
. Posgrado y Doctorado.
. Investigacion.
. Relaciones internacionales y Cooperacion.
. Organos Colegiados.
. Otros.
2. La creacién, modificacion o supresion de secciones, asi como de subsecciones, en
su caso, correspondera a la Secretaria General de la Universidad de Huelva.

OCoONOOPAWN=-

Articulo 10. Documentacién a publicar.

1. En el TEO se insertaran los acuerdos, resoluciones, comunicaciones y actos
administrativos de la Universidad de Huelva que en virtud de la normativa vigente deban
ser objeto de publicacién en el mismo.

2. No seran objeto de publicacion en TEO las disposiciones, acuerdos, resoluciones
y actos administrativos que sean objeto de publicacién por el BOUH u otros boletines
oficiales.

Articulo 11. Organos competentes para solicitar la insercién en el Tablén Electrénico
Oficial.

1. Podran solicitar la insercién de documentos en el TEO de la Universidad de
Huelva las personas que ostenten la maxima responsabilidad de unidades y servicios
administrativos, asi como las personas titulares de 6rganos de gobierno unipersonales
0 que ostenten la secretaria de dérganos colegiados de gobierno y representaciéon o
funcionarios o funcionaras en quienes deleguen.

2. Las personas que tengan esta facultad se denominaran Editores y deberan tener
nombrados sustitutos para que, en caso de ausencia, no se vea retrasada la publicacion
oficial de documentos.

Articulo 12. Facultad de ordenar la insercion.

1. La facultad de ordenar la insercion de documentos en el TEO de la Universidad de
Huelva la ostenta la persona que ocupe el cargo de Secretario o Secretaria General de
la Universidad, o el funcionario o funcionaria en quien delegue adscrito a la Secretaria
General.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, en la Secretaria General se
designara un funcionario o funcionaria como responsable de las publicaciones en el
TEO, para verificar que la publicacién se adecua a los requisitos establecidos en este
Reglamento.

Articulo 13. Forma y plazo de remision y de exposicion.
1. Los documentos originales destinados a la publicacion en el TEO se remitiran
siempre en formato electrénico.
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2. Los Editores son los responsables del contenido del documento, en orden al
cumplimiento de las previsiones normativas en relacion con la proteccién de datos de
caracter personal, asi como el Protocolo o Instruccién con la que, a tal efecto, se dotara
la Universidad de Huelva.

3. Los Editores son, igualmente, responsables del plazo de exposicién consignado
en la solicitud de publicacion en el TEO, plazo que podra ser prorrogado o reducido por
el Secretario o la Secretaria General, o funcionario o funcionaria en quien delegue, a
peticién de la unidad impulsora.

4. Los Editores, asimismo, determinaran si la publicacion es solo accesible para la
Universidad y si el documento ha de ser publicado integramente o no.

5. De estimarse la solicitud de insercion, los documentos que deban publicarse se
reproduciran tal como hayan sido entregados por los Editores, y no podran modificarse
salvo que estos lo autoricen de forma expresa.

6. Los documentos recibidos para su publicacion tienen caracter reservado, y no
podra facilitarse informacién sobre los mismos con caracter previo a su publicacién, salvo
que los emisores lo autoricen expresamente.

7. La persona responsable de Publicaciones Oficiales atendera las solicitudes de
publicaciéon dentro de los horarios establecidos por la Secretaria General. Especificamente,
el/la responsable de Publicaciones Oficiales debera recepcionar los documentos para su
publicacion antes de las 11:00 horas del dia anterior al que proceda dicha publicacién.
Los documentos presentados ante el/la responsable de Publicaciones Oficiales después
de las 11:00 horas, se publicaran en los dos dias siguientes al momento de su recepcion.

Articulo 14. Medios alternativos de publicacion para el Tablon Electrénico Oficial.

1. En caso de que exista la necesidad de realizar una publicacion y, por fallo técnico
del sistema, sea imposible realizarla en el TEO se procedera a la publicacién de los
documentos en soporte papel. Una vez restablecida la Sede Electrénica se procedera a
su publicacién en esta por el plazo que reste. A la publicacidon en sede se acompanara
una diligencia en la que se exprese la incidencia del sistema y se indique la fecha real de
publicacion.

2. Para la publicacion de documentacién de caracter delicado, atendiendo a la
cantidad y tipo de datos de caracter personal que contiene, se procedera publicando en
el TEO el acto o resolucidn correspondiente con indicacion del enlace web en el que se
puede consultar la totalidad del documento. Para la visualizacion de los documentos se
habilitara una consulta personalizada o bien un acceso restringido.

CAPITULO Il
BOLETIN ELECTRONICO OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA

Articulo 15. Definicion.

EI BOUH es el vehiculo de difusion oficial de las disposiciones, acuerdos y resoluciones
que dicten los érganos generales de gobierno de la Universidad de Huelva en desarrollo
y ejecucion de sus Estatutos.

En particular, procede la publicacion de los siguientes actos, acuerdos vy
disposiciones:

a. Todos los reglamentos de la Universidad de Huelva, ya hubieran sido aprobados
por los Centros, Departamentos, 6rganos centrales, o cualesquiera servicios de la
Universidad.

b. Todos los acuerdos adoptados por el Claustro y por el Consejo de Gobierno.

c. Todos los actos administrativos generales, como los que incluyan convocatorias de
ayudas, apertura de periodos de matricula, u otros de analoga naturaleza, sea cual fuere
el érgano de la Universidad que los hubiera adoptado.
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d. Todos los actos administrativos de nombramiento de cargos académicos.

e. Las resoluciones por las que se encomiende la gestion o se delegue la competencia
de los 6rganos de la Universidad de Huelva, cuando la competencia hubiera sido atribuida
por normas que hayan sido objeto de publicacién en el propio Boletin de la Universidad
de Huelva.

f. Los actos administrativos singulares dictados por los Centros, Departamentos,
organos centrales, o cualesquiera servicios de la Universidad, que se consideren
requeridos de publicacion por parte de quienes los hubieren adoptado.

g. La informacion de caracter oficial que se considere de interés para el conjunto
de la Comunidad Universitaria, como extractos o referencias de convocatorias de becas
y ayudas insertas en otros diarios oficiales, acuerdos o normas del Estado o de la
Comunidad Autdnoma de Andalucia que afecten a la Universidad, o cualesquiera otras
referencias de caracter analogo.

Articulo 16. Estructura del BOUH.
1. La estructura del BOUH es la siguiente:
CAPITULO PRIMERO: Disposiciones Generales.
I. Rector o Rectora.
[I. Claustro Universitario.
[ll. Consejo de Gobierno.
IV. Consejo Social.
CAPITULO SEGUNDO: Autoridades y Personal.
1. Nombramientos y ceses.
2. Convocatorias.
CAPITULO TERCERO: Otras disposiciones
I. Rector o Rectora.
[I. Claustro Universitario.
[ll. Consejo de Gobierno.
IV. Consejo Social.
2. La estructura del BOUH podra modificarse por Resolucién del Secretario o
Secretaria General.
3. Por razén de la materia se podran establecer subepigrafes dentro de cada uno
de los epigrafes, si la claridad de la informacién asi lo aconseja, a juicio de la Secretaria
General de la Universidad.

Articulo 17. Competencia para ordenar la insercion en el Boletin Oficial de la
Universidad.

1. La Secretaria General de la Universidad de Huelva es el 6rgano competente para
ordenar la insercion de las disposiciones y actos que correspondan en su Boletin Oficial,
o el funcionario o funcionaria en quien delegue.

2. Corresponde al Secretario o Secretaria General de la Universidad decidir sobre la
publicacion de disposiciones y actos cuando esta no sea preceptiva, debiendo resolver
en el plazo de dos dias habiles desde que se solicite. Dicha resolucién podra ser objeto
de reclamacion ante el Rector o Rectora, para lo que se establece un plazo de tres dias.

3. De estimarse la solicitud de insercién, los documentos que deban publicarse en
el BOUH se reproduciran tal como hayan sido entregados por los emisores, y no podran
modificarse salvo que éstos lo autoricen de forma expresa.

4. El Secretario o Secretaria General determinara en qué casos resulta suficiente la
publicacion del titulo o de la referencia de la disposicién, acuerdo, resolucién o anuncio.

5. Los documentos recibidos para su publicacion tienen caracter reservado, y no
podra facilitarse informacion sobre los mismos con caracter previo.
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Articulo 18. Forma de remision.

1. Los documentos originales destinados a la publicaciéon en el Boletin Oficial, se
remitiran en formato electrénico de acuerdo con las garantias, especificaciones y modelos
que se establezcan en el correspondiente procedimiento electrénico.

2. Los 6rganos y unidades administrativas que envien documentos para su publicacion
en el BOUH son los responsables del contenido del documento, en orden al cumplimiento
de las previsiones normativas en relacion con la proteccion de datos de caracter personal,
asi como el protocolo con el que, a tal efecto, se dotara la Universidad de Huelva.

3. Los documentos deberan enviarse a la persona responsable del Boletin Oficial,
con una antelacion minima de 5 dias habiles a la fecha de publicacion del Boletin.

Articulo 19. Correccion de errores.

1. Los errores tipograficos y demas erratas que se produzcan en los textos publicados
en el BOUH seran corregidos de oficio por el Secretario o Secretaria General en el primer
numero del Boletin que se publique con posterioridad a su constatacion.

2. Los miembros de la comunidad universitaria que adviertan errores en los textos
publicados en el BOUH podran instar su correcciéon mediante solicitud dirigida a la
Secretaria General y presentada en el Registro de la Universidad de Huelva.

3. La correccion de errores aparecera publicada en la misma seccion correspondiente
al texto corregido.

Articulo 20. Periodicidad.

El BOUH se publicara con caracter bimensual en periodo lectivo, sin perjuicio de que,
en funcién del volumen de publicaciones y de las necesidades del servicio, sea posible la
publicacién en un periodo inferior.

Disposicion adicional unica.
El Secretario o Secretaria General de la Universidad de Huelva dictara las
disposiciones necesarias para el desarrollo del presente Reglamento.

Disposicion derogatoria.
Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
dispuesto en el presente Reglamento.

Disposicion final segunda.
El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el
BOUH.

Huelva, 5 de junio de 2019.- La Rectora, Maria Antonia Pefia Guerrero.
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