PLAN DE ACCION TUTORIAL
FACULTAD DE HUMANIDADES DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA

(Aprobado en Junta de Facultad el 14 de mayo de 2015)

Presentacion

El Plan de Acciéon Tutorial (PAT) para estudiantes de la Facultad de Humanidades de la
Universidad de Huelva surge para responder a las necesidad de dar una orientacién adecuada al
alumnado matriculado en cualquiera de los titulos oficiales adscritos a este Centro que pueda
favorecer la integracién e implicacion de los estudiantes en la universidad, mejorar su rendimiento
académico y asesorarles en la elaboracién de un curriculo coherente con las posibles salidas
profesionales. Todo esto se llevard a cabo mediante una serie de actividades coordinadas en las que
participan el Equipo Decanal, los Coordinadores de Titulacién, los Servicios de la Universidad de
Huelva, la Delegacion de Alumnos y los profesores-tutores.

El objetivo principal del PAT es el de ofrecer al estudiante una orientacién adecuada en multiples
vertientes:

* Académica: referida a aspectos de la vida universitaria, como planes de estudios, elecciéon
de asignaturas, seleccion de vias de especializacion, grados universitarios, master,
doctorado, etc.

* Administrativa: referida a temas como informacién sobre requisitos administrativos,
matriculacién, convalidaciones, biblioteca, servicios universitarios, ayudas al estudiante, etc.

*  Social: destinada a cuestiones como informacién sobre ayudas y setvicios de fundaciones
privadas o publicas, de organismos nacionales, europeos o internacionales; consecucién de
becas; estancias en el extranjero e intercambio de estudiantes...

*  Profesional: mas relacionada con la preparacion y desempefio de un puesto de trabajo,
implica, por ejemplo, asesoramiento y ayuda en materia de insercion socio-laboral, transito
a la vida activa, técnicas de busqueda de empleo, etc.

La Facultad de Humanidades plantea la Accién Tutorial para todos sus estudiantes a través de
diferentes mecanismos, tanto virtuales como presenciales, con distinta modalidad de agrupamiento
desde las charlas generalizadas hasta la tutoria personalizada, haciendo uso de todos los recursos y
Servicios de la Universidad de Huelva. En concreto se articulan los siguientes mecanismos de
orientacién e informacion:

Sesiones presenciales:
a) Jornadas informativas
b) Charlas-coloquio
¢) Asambleas con estudiantes
d) Talleres y seminatios
e) Tutotias grupales y/o individuales

Mecanismos virtuales:
a) Pagina web de la Facultad
b) Pagina de Moodle por Titulacion
¢) Pagina de Facebook del Vicedecanato de Estudiantes

Actividades
*  Seminarios informativos (biblioteca, campus virtual, normativa universitaria, protocolos y
reglamentos del centro, representacioén estudiantil, etc.)
*  Charlas-coloquio (acreditacion y nivel de idiomas, empleo, programas de movilidad, etc.)
* Talleres formativos (técnicas de estudio, talleres sobre técnicas de empleo, talleres sobre
emprendimiento, etc.)
* Asesoramiento personalizado a los estudiantes mediante tutorfas.



Organizacion:

Al principio de cada curso académico se programaran las actividades basicas que aparecen reflejadas
en el Anexo I. Estas actividades podran verse suplementadas por actividades de orientacion
adicionales a peticién del alumnado o de los coordinadores de titulacién. La programacion de
actividades estard publicada en todos los mecanismos virtuales y en los tablones de anuncios del
Centro para darle la publicidad adecuada.

Igualmente quedara publicado en la web de la Facultad el directorio de personas de contacto para
que los alumnos que lo deseen puedan solicitar citas personalizadas para tratar los temas de su
interés, que incluira al menos los siguientes apartados

* Dudas sobre normativas universitarias: Secretario del Centro

* Dudas sobre los programas de movilidad: Coordinador de Movilidad del Centro

* Dudas sobre los programas de practicas: Coordinador de Practicas de la Titulaciéon

* Dudas sobre los planes de estudios y convalidaciones: Vicedecanato de Ordenacién
Académica/Coordinador de la Titulacion

* Dudas sobre el Trabajo de Fin de Grado: Vicedecanato de Ordenacion
Académica/Coordinador del TFG de la Titulacion

* Dudas sobre becas y ayudas: Vicedecanato de Estudiantes

* Dudas sobre representacion estudiantil: Delegado de Centro

Evaluacion

Al finalizar el curso académico la Comisién de Garantia de Calidad del Centro evaluara el grado de
satisfacciéon con las distintas actividades del PAT, por parte tanto de profesores-tutores como
alumnos. Estas actividades de evaluacién son esenciales para garantizar la calidad y la mejora
continua de la atencién que se pretende prestar a los alumnos a través del PAT.



ANEXO I: PROGRAMACION BASICA DEL PAT DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES (SESIONES PRESENCIALES)

ACTIVIDAD NIVEL ORIENTACION DESTINATARIOS RESPONSABLE TEMPORALIZACION
Jornada de bienvenida al alumno Aca.td.emlc? Alumnos de nuevo Equipo Decanal . Se.ptlembre
. Centtro Administrativa . 2 (inicio del curso
de nuevo ingreso . ingreso Delegacion de Alumnos L
Social académico)
Normativas bésicas
. (c.onvah.daclones; eYalgaclon, Centro Administrativa Alu mnos de los Equipo Decanal Octubre
incidencias, reconocimiento de primeros cursos
otras actividades, etc.
Estructura del plan de estudios,
o, . . . . . . Alumnos de los . .
seleccion de asignaturas, requisitos Titulacion Administrativa IMEros CUrsos Equipo Decanal Noviembre
formales para la matricula P o° cumo
Representacién estudiantil Centro Admslroncsi:latlva Todos los cursos Delegacion de alumnos Noviembre
Académica Coordinacion de
Morvilidad Estudiantil de estudios y Administrativa Todos los cursos . .
. Centro . . o o Movilidad del Centro Noviembre
de practicas Social (especialmente 2° y 3°) -
. (Servicio de RRII)
Profesional
Académica Coordinacion de Dos chatlas (una en cad
Acreditacion de idiomas Centro Administrativa Todos los cursos Movilidad del Centro ©S chatias tina en caca
. . cuatrimestre)
Social (Servicio de RRII)
Académica Dos sesiones: Mayoopara
.. .. . o 1o .. los alumnos de 3° y
Programa de Practicas Centro Administrativa Alumnos de 3°y 4 Responsable de Practicas
. Octubre para los alumnos
Profesional o
de 4
Dos sesiones: Mayo para
Trabajo de Fin de Grado Centro Acz}d.emlc;.l Alumnos de 3°y 4° V1ced§ canatos ’de. los alumnos de 3%y
Administrativa Otrdenacion Académica | Octubre para los alumnos
de 4°
Talleres asociados al Practicum L. .
L L . - Académica Alumnos matriculados . .
(emprendimiento y técnicas de Titulacion . . Responsable de Practicas 1 taller por cuatrimestre
Profesional en el Practicum

busqueda de empleo)




ACTIVIDAD NIVEL ORIENTACION DESTINATARIOS RESPONSABLE TEMPORALIZACION
Profesorado asociado a
. . . Académica Alumnos matriculados los talleres y A lo largo del curso
Talleres asociados al TFG Titulacién Profesional en el TFG Coordinadores de académico

Titulacién




