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1) ¿Qué es el Prácticum y para qué sirve? ¿Cómo gestiono la documentación? 
 

 
Puedes consultar información relativa a esta asignatura (contenidos, desarrollo, etc.) en la web de la Facultad 
de Humanidades (https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas).  

 
La gestión de la documentación se realiza en parte en el Decanato de la Facultad de Humanidades y en parte 
a través de la Plataforma Ícaro (https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/plataforma-icaro).  

 
 

 

2) ¿Quién es mi TUTOR/A ACADÉMICO/A  o también llamado TUTOR/A INTERNO/A?  
 

 
En el curso 2026-2027 los tutores académicos de la asignatura para cada una de las titulaciones de Grado de 
la Facultad son:  
 
• Grado en Estudios Ingleses: Prof.ª Dra. M.ª Pilar Ron Vaz 
• Doble Grado: Prof.ª Dra. M.ª Pilar Ron Vaz  
• Grado en Filología Hispánica: Prof.ª Dra. Mónica Rodríguez Gijón  
• Grado en Gestión Cultural: Prof.ª Dra. Carmen M.ª Toscano Fuentes  
• Grado en Historia: Prof. Dr. Javier Bermejo Meléndez  
• Grado en Humanidades: Prof. Dr. Moisés Rodríguez Bayona 

 
Más información sobre datos de contacto del profesorado encargado de la tutorización académica de las 
prácticas en: https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas  

 
 

 

3) ¿Quién es mi TUTOR/A EXTERNO/A o también llamado TUTOR/A DE EMPRESA? 
 

 
El tutor/a externo/a es la persona que ejerce de responsable de tu supervisión en la empresa o institución de 
destino durante tus 85 horas de prácticas. Su nombre y datos de contacto aparecen en el documento de Oferta 
de Destinos para realizar prácticas de cada curso académico, que puede ser consultado en la página web de 
la Facultad de Humanidades desde octubre de cada año en “Convocatorias”:  
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas  

 
Para conocer las funciones de un tutor/a externo/a consúltese el apartado de “Prácticum: Descripción” en:  
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas  

 
 
 

https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/plataforma-icaro
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas
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4) SEGURO OBLIGATORIO:  
En la documentación adicional que se pide para la realización del Prácticum, se especifica que se necesita 
un seguro privado obligatorio para el alumnado mayor de 28 años. Si es así, ¿qué tipo de seguro tendría 
que buscar? ¿No es válido el seguro que se paga con la matrícula? 

 

 
Situación 1: Los estudiantes menores de 28 años pagan un seguro obligatorio cuando se matriculan de todas 
las asignaturas. Como el Prácticum es una asignatura más, ese estudiante está cubierto por el seguro escolar.  
 
Situación 2: El/la  estudiante mayor de 28 años que se matricula de todas las asignaturas, paga un seguro 
voluntario. Pero cuando se matricula en la asignatura Prácticum, ese seguro es obligatorio. Así, pues, el 
estudiante que se encuentra en esta situación debe asegurarse de pagar el seguro en el momento de la 
matrícula de esa asignatura. 
 
Si te encuentras en la Situación 2, te recomendamos que cuando te matricules de la asignatura Prácticum, 
comentes tu caso en la Secretaría de la Facultad, para que puedan orientarte adecuadamente.  
 

 
 

5) DOCUMENTOS:  
      ¿Dónde puedo conseguir el Anexo II que debe firmar mi tutor/a externo/a? 

 

 
El Anexo II se genera en la Plataforma Ícaro, a través del siguiente enlace: https://uhu.portalicaro.es/ 

 
Pero para poder conseguirlo, antes debes realizar una serie de pasos. Consúltalos en los Pasos 1 y 2 de Qué 
pasos debo seguir para superar el Prácticum en: https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas  

 
 

 

6) DOCUMENTOS:  
¿Puedo alegar mi adjudicación provisional de destino? ¿Qué debo hacer? 
 

 
Sí. En el caso de que no estés de acuerdo con tu asignación, o detectes algún error en ella, puedes alegar. 
 
Una vez publicadas las adjudicaciones provisionales, tienes un plazo de 4 días para presentar alegaciones. 
Debes entregar en la Secretaría del Decanato una instancia general, que podrás encontrar en la web de la 
Facultad, donde expongas las razones por las que consideras que la adjudicación no ha sido adecuada 
(apartado Anexos e impresos: https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos)  

 
El Equipo Decanal y la Comisión de Prácticas estudiarán el caso y emitirán un informe con la adjudicación 
definitiva, si procede. 

 
 

 

7) CURSOS:  
¿Qué cursos reconoce el Prácticum? 
 

 
La realización de cursos cuenta hasta un 20% de la calificación final de la asignatura Prácticum, y se desglosa 
como sigue:  

https://uhu.portalicaro.es/
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos
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a) Realización de un mínimo de 5 horas en cursos que se refieran directamente a la formación para la 

empleabilidad (hasta un 10% de la calificación final de la asignatura). Puedes encontrar cursos de este 
perfil en la oferta del Vicerrectorado de Empleabilidad de la UHU, del SOIPEA y de Andalucía Emprende. 
Consúltese: https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/orientacion-academica-y-profesional  

 
b) Realización del Prof-Forum, que es un curso organizado por la propia Facultad de Humanidades, que tiene 

carácter obligatorio, y que supone hasta un 10% de la calificación final de la asignatura.  
Consúltese: https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/prof-forum  

 
 

 

8) CURSOS: 
¿Qué puedo hacer si, por causas justificadas, no puedo asistir a los talleres organizados en el marco de la 
asignatura? 

 

 
Debes comunicar tu situación a tu tutor/a académico/a lo antes posible y presentarle la documentación que 
justifique tu falta de asistencia. Tu tutor/a académico/a te planteará las opciones de evaluación para poder 
compensar dicha falta. 

 
 

 

9) MEMORIA DEL PRÁCTICUM:  
¿Qué debo incluir en la Memoria del Prácticum? ¿Cuándo y dónde debo presentarla? 
 

 
En la página web de la Facultad de Humanidades podrás consultar las recomendaciones para redactar tu 
memoria de prácticas. Consúltese Anexos e impresos en:  
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos  
 
Una vez finalizadas las 85 horas en la empresa o institución de destino, deberá cumplimentarse la 
documentación preceptiva para la evaluación. El plazo para la entrega de la memoria de prácticas por parte 
del alumnado será el que haya estipulado la Comisión de Prácticas de la Facultad de Humanidades para cada 
curso académico y convocatoria correspondiente.  
 
La entrega se realizará únicamente a través de la Plataforma Ícaro, conforme a las siguientes indicaciones:  
 
a) El alumnado deberá subir a la Plataforma Ícaro su Memoria de Prácticas, acompañada de la certificación 

de las horas de seminarios y talleres, en formato PDF y en un único documento. El modelo estará disponible 
a través de la web de la Facultad de Humanidades, en el apartado Anexos e impresos en: 
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos.  
 

b) El tutor/a externo/a deberá realizar su valoración a través de la Plataforma Ícaro. 
 
c) Finalmente, el tutor/a interno/a se encargará de evaluar la asignatura y de cumplimentar el acta conforme 

a su rol de coordinador de la misma, a partir de la información aportada previamente por el/la estudiante 
y el/la tutor/a externo/a.  

 
Todas las indicaciones para registrarse y acceder a la Plataforma Ícaro pueden consultarse en:  
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/plataforma-icaro  

 
 
 

https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/orientacion-academica-y-profesional
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/prof-forum
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/plataforma-icaro
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10) MEMORIA DEL PRÁCTICUM:  
      ¿Puedo entregar la Memoria del Prácticum antes de la fecha fijada?   
 

 

No.  
Lo más adecuado es ajustarse a los plazos marcados por la Facultad, que se indicarán con suficiente antelación. 
No obstante, si has realizado tus prácticas al inicio del cuatrimestre y quieres adelantar trabajo, puedes ir 
redactando la Memoria. Sobre su estructura y recomendaciones puedes consultar el apartado Anexos e 
impresos en: https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos.  

 
 

 

11)  MEMORIA DEL PRÁCTICUM:  
       Si no puedo presentar la Memoria del Prácticum en ninguna de las convocatorias de un curso académico, 
      ¿debo realizar mis 85 horas de prácticas de nuevo en el curso siguiente? 
 

 

No.  
En caso de que por cualquier motivo no puedas presentar la Memoria del Prácticum en el año en que estás 
matriculado/a, en el curso siguiente puedes solicitar que se te reconozcan las horas del año anterior. Para ello, 
debes matricularte de nuevo, presentar a tu tutor/a académico/a un certificado acreditativo de la empresa 
donde hiciste las prácticas y entregar la Memoria del Prácticum a su debido tiempo. NO es necesario que 
presentes el Anexo I de nuevo.  
 

 
 

12) SOBRE LA INSTITUCIÓN O EMPRESA:  
¿Puedo iniciar un convenio de prácticas entre la UHU y una empresa o institución externa? ¿Qué 
procedimiento debo seguir? 

 

 

SÍ. Es posible iniciar tú mismo un convenio de prácticas entre la UHU y una empresa o 
institución externa.  
 
Pero debes seguir los pasos que se detallan a continuación:  
 
a) Comprobar en el siguiente enlace del SOIPEA que la empresa no aparece en el listado:  
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.uhu.es%2Fempleo-emprendimiento%2Fsites%2Fempleo-emprendimiento%2Ffiles%2F2026-
01%2FCONVENIOS%2520PRACTICAS%2520UHU%2520WEB%2520ENERO%25202026_0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK 

 
b) Comunicar tu intención de abrir un nuevo convenio a tu tutor/a académico/a, quien activará el 

procedimiento de apertura en colaboración con el SOIPEA.  
 

c) La institución o empresa de destino donde quieres hacer las prácticas debe registrarse en la Plataforma 
Ícaro para poder realizar el convenio con SOIPEA, completar los datos y ofertar la plaza (debe figurar en la 
Plataforma Ícaro antes de los 15 días en que se inicien las prácticas).  

 
NOTA IMPORTANTE: Si inicias un convenio nuevo con una empresa externa tendrás PRIORIDAD en la 
asignación de destinos. Debes indicar el nombre de la empresa en la primera opción del Anexo I. Si antes de la 
fecha límite de entrega de dicho anexo no se ha aprobado el convenio, puedes indicar que está “pendiente de 
aprobación”. En cualquier caso, deberás señalar también el código y el nombre de otros dos destinos de la lista 
publicada. 

https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.uhu.es%2Fempleo-emprendimiento%2Fsites%2Fempleo-emprendimiento%2Ffiles%2F2026-01%2FCONVENIOS%2520PRACTICAS%2520UHU%2520WEB%2520ENERO%25202026_0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.uhu.es%2Fempleo-emprendimiento%2Fsites%2Fempleo-emprendimiento%2Ffiles%2F2026-01%2FCONVENIOS%2520PRACTICAS%2520UHU%2520WEB%2520ENERO%25202026_0.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
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13) RECONOCIMIENTO DE PRÁCTICAS:  
¿Puedo solicitar el reconocimiento de mi experiencia laboral reciente? ¿Qué procedimiento debo seguir? 

 

 

Sí. Puedes solicitar el reconocimiento de tu experiencia laboral reciente, si la tienes.  
 
Hay dos posibilidades para realizar el procedimiento:  
 

Posibilidad 1: SOLICITAR QUE SE TE RECONOZCA TODA LA ASIGNATURA PRÁCTICUM.  
 
MUY IMPORTANTE: si elijes esta vía, la calificación final en el acta definitiva de la asignatura Prácticum 
a la que podrás optar será 5 (APROBADO), ya que la Comisión de Reconocimiento de Créditos no podrá 
calificar tu trabajo.  
 
El procedimiento para solicitar el reconocimiento a través de esta posibilidad es:  
 

a) Pedir el Impreso de Reconocimiento de Créditos en la Secretaría de la Facultad de Humanidades y 
rellenarlo con tus datos. Puedes acceder al documento en el apartado Anexo e Impresos en: 
https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos  

 
b) A ese impreso cumplimentado y firmado por ti debes adjuntar un certificado que acredite 

adecuadamente tu experiencia laboral (la vida laboral y un certificado donde se indique exactamente 
qué tarea desempeñaste en esa empresa o entidad). 

 
c) Entregar toda la documentación firmada en la Secretaría de la Facultad antes de que acabe el plazo 

ordinario de matrícula.  
 

d) Esta documentación será estudiada por la Comisión de Reconocimiento de Créditos de la Facultad. Una 
vez resuelta la solicitud, la Secretaría de la Facultad contactará contigo para comunicarte la decisión 
final.  

 
 

Posibilidad 2: SOLICITAR QUE SE TE RECONOZCAN solamente las 85 horas de 
realización en empresas/entidades dentro de la asignatura PRÁCTICUM.  

 
Es decir, en esta posibilidad el/a estudiante solicita el reconocimiento de las horas de presencialidad 
obligatorias para el Prácticum (85) por la experiencia laboral reciente (desarrollada, como máximo, 
hasta 2 años antes de la realización de la asignatura). 
 
MUY IMPORTANTE: si elijes esta vía, solamente se te convalidarán las 85 horas de prácticas. Este 
apartado de la calificación final de la asignatura significa hasta el 50% de la calificación final, por lo que, 
aunque se te reconozcan las 85 horas de prácticas, tendrás que realizar el resto de los apartados de la 
guía docente de la asignatura: entrega de la Memoria de Prácticas, realización del Prof-Forum y 
realización de otros cursos de formación para el empleo.  

 
 
 
 

https://www.uhu.es/fhum/estudiantes/practicas-curriculares-externas/normativas-y-anexos
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El procedimiento para solicitar el reconocimiento a través de esta posibilidad es: 
 
a) Es conveniente que primeramente comuniques tu decisión de abordar una solicitud de este tipo a 
la coordinación de Prácticas de la Facultad de Humanidades, para que te puedan orientar 
adecuadamente. 
 
b) Rellenar el Anexo I con tus datos personales, indicando en la primera opción la empresa donde has 
trabajado (que NO tendrá ningún código tipificado por la Facultad). Por favor, señala también el código 
y el nombre de otros dos destinos de la lista publicada. NO es necesario tampoco iniciar un convenio 
nuevo con la empresa y la Universidad. 
 
c) Entregar el Anexo I en tiempo y forma en la Secretaría del Decanato.  
 
d) Revisar la lista de asignaciones de destino, comprobando que se te ha asignado el que solicitabas. 
En caso contrario, deberás contactar con tu tutor/a académico/a.  
 
e) Entregar el Anexo II a tu tutor/a académico/a cumplimentado debidamente y dentro del plazo 
marcado por la Facultad. El impreso debe estar firmado por una persona de la empresa donde 
trabajaste, que ejerce de tutor/a externo/a. Éste último deberá remitir también el correspondiente 
anexo de valoración con vistas a la evaluación de la asignatura. En caso de no ser entregado la 
calificación que obtendrá el alumnado por este concepto será un 5. 
 
f) Realizar la Memoria de Prácticas y entregarla a su debido tiempo.  

 
 

Sobre las normativas relacionadas con el reconocimiento de créditos, consúltese:  
https://www.uhu.es/fhum/secretaria/reconocimiento-de-creditos  

 
 

https://www.uhu.es/fhum/secretaria/reconocimiento-de-creditos

